
  

  

Outlook(classic)　POP設定の手引き  

 

弊社からお送りしております「 【メールアカウント情報】.pdf 」 

をご用意いただき、本マニュアルに沿って設定をお願いいたします。 

 
 

 

  

  

  

  

  

 

こちらのアイコンです



メール設定手順

Outlookを開いている場合は一度閉じてください

①画面左下の［検索窓］に 
「コントロールパネル」と入力 
 
②開く 



④［Mail］をクリック 
※PCによって表示が違う可能性があります 

③［ユーザーアカウント］をクリック 

［Mail］が表示されない場合は・・・ 



[ファイル]をクリック 

[アカウント設定]をクリック 
　→[プロファイルの管理]をクリック 

Outlook(classic)を開いて  
下記を対応してください 



⑤[電子メールアカウント]をクリック 

⑥[新規(N)]をクリック 



⑦[自分で電子メールやその他のサービスを～] をクリック 
　→[次へ]をクリック 

⑧[POPまたはIMAP] をクリック 
　→[次へ]をクリック 



⑨下記部分を入力 

弊社からお送りしております 

【メールアカウント情報】.pdfの通りに記入してください 

「メールアドレス」を入力 

ご希望の名前を入力  
（送信先に表示される名前です）  

「POP3」に変更 

e〇mail.ssl～  

e〇mail.ssl～  



⑩下記部分を入力 
すべて入力後に、右下の[詳細設定]をクリック 

「サーバー名」を入力 「アカウント名」を入力 

「パスワード」を入力 

※⑨で入力した内容が
入っています



⑪[送信サーバー]タブをクリック 
　→[送信サーバー(SMTP)は認証が必要(O)] にチェック 
　→[詳細設定]をクリック 

最後に[詳細設定]をクリック  



⑫下記の通り入力 

「995」と入力 

「465」と入力 

「SSL/TLS」を選択 

必ず✓を入れる 

必ず✓を入れる 

⑬下記の画面に戻りますので、[次へ]をクリック 

※③で入力した内
容が

入っています



⑭正常に設定されたか、テストが始まります。  
下記のように、受信・送信がどちらも「完了」になったら 
[閉じる]をクリック。 

⑮[完了]をクリック 
→受信トレイに「Microsoft Outlook テストメッセージ」  
というメールが入っていれば、正常に設定できています。   

問題なく送受信できれば 
設定完了です



表示されたエラーの内容にあわせて、  
パスワードやサーバー情報などを再度確認してください。  
 

下記のようなエラーの内容が表示された 場合・・・ 

確認方法は次のページへ 

[閉じる]をクリック 



①[ファイル]をクリック 

②[アカウント設定]をクリック 
　→[プロファイルの管理]をクリック 



④今回設定したメールアドレスをクリック  
　→[変更]をクリック 

③[電子メールアカウント]をクリック 

今回設定したメールアドレスをクリック 



⑤下記内容が正しく入っているか確認  

メールアドレス  

ご希望の名前 
（送信先に表示される名前です）  

POP3 

e〇mail.ssl～  

e〇mail.ssl～  

弊社からお送りしております 

【メールアカウント情報】.pdfの通りに記入してください 



⑥下記内容が正しく入っているか確認  
　→すべて確認できたら右下の[詳細設定]をクリック 

※⑤で入力した内容が
入っています

アカウント名 

パスワード 



必ず✓を入れる 

最後に[詳細設定]をクリック  

⑦[送信サーバー]タブをクリック 
　→[送信サーバー(SMTP)は認証が必要(O)] にチェック 
　→[詳細設定]をクリック 



⑧下記部分が正しく入力できているか確認  
　→[OK]をクリック 

995 

465 

「SSL/TLS」を選択 

必ず✓を入れる 

必ず✓を入れる 

⑨下記の画面に戻りますので、[次へ]をクリック 

※⑤・⑥で入力
した内容が
入っています



⑮[完了]をクリック 
→受信トレイに「Microsoft Outlook テストメッセージ」  
というメールが入っていれば、正常に設定できています。   

⑩正常に設定されたか、テストが始まります。  
下記のように、受信・送信がどちらも「完了」になったら 
[閉じる]をクリック。 

問題なく送受信できれば 
設定完了です



何度設定してもエラーになる 

エラーの理由は大抵が入力ミスです。  
本マニュアルを見返して、設定にミスがないか  
確認してみてください。 

よくあるトラブル

【メールアカウント情報】のPDFからコピーペースト  
した際、文字化けの影響で正しく入力出来ていない  
場合があります。 
 
手打ちで入力してみてください。  

または・・・ 


